Procedura za podnosSenje zahtjeva i realizaciju stru¢nog i nau¢nog
usavrSavanja

1. Potrebna dokumentacija:
- Popuniti formular — Zahtjev za struéna i naucna usavr§avanja, koji se moze preuzeti sa
sajta JZU KCCG (Centar za nauku — CEZANA),
- Zahtjev mora biti obavezno otkucan i ovjeren od direktora Organizacione jedinice,

- Kada je rijec o kongresu, simpozijumu, seminaru, kursu uz zahtjev dostaviti
agendu/program, dokaz o prihva¢enom radu za kongres, poster/ objavljen abstrakt/rad in
extenso,

- Kada je rije¢ o studijskom boravku uz zahtjev dostaviti pozivno pismo,

- Kompanije/sponzori koje Zele da podrze edukaciju zdravstvenih radnika/saradnika, a nisu u
mogudénosti da uplati troSkove organizatoru skupa, edukatoru ili agenciji koja je
zaduZena za organizaciju skupa, dostavljaju CEZANI pismo namjere o sponzorstvu
odlaska na stru¢ni skup, kratkorocnu edukaciju (stru¢no usavrsavanje, studijski boravak)

- Na osnovu pisma namjere, Klinic¢ki centar zakljucuje ugovor o sponzorstvu koji mora da
sadrzi naziv organizacione jedinice kojoj su namijenjena novcana sredstva, naziv
skupa/edukacije, broj zaposlenih koji u€estvuju na skupu/edukaciji (ne navode¢i imena
zdravstvenih radnika/saradnika, kojima se pruza podrska za edukaciju), iznos i svrhu
donacije (kotizacija, smjestaj ili prevoz),

- Sredstva Ce biti raspodijeljena, uz uvazavanje sugestije donatora/rukovodioca
organizacione jedinice, zdravstvenim radnicima/ saradnicima koje je potrebno edukovati,

- JZU Klini¢ki centar Crne Gore ¢e pratiti upotrebu doniranih sredstava i po zahtjevu
komanije/sponzora obezbijediti izvjeStaj kompaniji o tome kako su sredstva utroSena, u
cilju odrzavanja transparentnosti procesa.

NAPOMENA: Zahtjevi koji ne budu blagovremeno dostavljani (najmanje 15 dana prije poc¢etka
dogadaja) nece se razmatrati.

2. Dokumentacija se predaje arhivi JZU Klinicki centar Crne Gore

3. Direktor Centra za nauku razmatra dostavljen zahtjev i daje miSljenje, a
direktor JZU Klinicki centar Crne Gore daje saglasnost

4. Zaposleni koji je delegiran za ucesce na kongres, simpozijum, seminar i kurs u cilju edukacije iz
sredstava sponzorstva Klinickom centru ili kratkoro¢nu edukaciju, duZan je po povratku
dostaviti dokaze o visini troSkova (za kotizaciju, smjestaj i prevoz).

- Zaposlenom koji ne podnese navedene dokaze, u skladu sa Uredbom o naknadi troskova
zaposlenih u javnom sektoru, troskovi se nece priznati.

S. Po zavrSenom uceS¢u na kongresu, simpozijumu, seminaru, kursu, kratkoroc¢noj edukaciji
CEZANI je potrebno dostaviti IzvjeSaj o stru¢nom putovanju koji se moze preuzeti sa sajta
JZU KCCG (Centar za nauku — CEZANA) najkasnije u roku od 15 dana.




